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Praambel
Der Rat der Gemeinde Marienheide hat in seiner Sitzung am 09.11.1999 folgende

Geschéaftsordnung beschlossen:

1. Geschiftsfiihrung des Rates

1. Vorbereitung der Ratssitzungen

2 § 1
Einberufung des Rates

(1) Der Birgermeister beruft den Rat ein, so oft es die Geschéftslage erfordert. Er
soll den Rat wenigstens alle zwei Monate einberufen. Der Rat ist unverziglich
einzuberufen, wenn dies mindestens ein Fiinftel der Ratsmitglieder oder eine
Fraktion unter Angabe der zur Beratung zu stellenden Gegenstande verlangen.

(2) Die Einberufung erfolgt durch Ubersendung einer schriftlichen oder
elektronischen Einladung (Ratsinformationssystem; Madatos) Einladung an alle
Ratsmitglieder.

Inhaltsverzeichnis Il und Il geéndert durch Ratsbeschluss vom 30.09.2014
2 § 1 Abs. 2 gedndert durch Ratsbeschluss vom 12.07.2011
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In der Einladung sind Zeit, Ort und Tagesordnung anzugeben. lhr kénnen
schriftliche Erlduterungen zu den einzelnen Verhandlungsgegenstinden (Vor-
lagen) beigegeben werden. Beratungsunterlagen sollen den Ratsmitgliedern
spatestens drei Tage vor der Sitzung vorliegen.

§2
Ladungsfrist

Die Ladungsfrist betragt acht Tage (den Sitzungstag eingerechnet). Sie beginnt
mit dem Tag der Absendung der Einladung.

Der Biirgermeister kann die Ladungsfrist in dringenden Féllen auf vier Tage
abkirzen. Die Dringlichkeit ist in der Einladung zu begriinden.

§3
Aufstellung der Tagesordnung

Der Birgermeister setzt die Tagesordnung fest. Er hat dabei Vorschlage auf-
zunehmen, die ihm in schriftlicher Form spatestens am 10. Tag vor dem Sit-
zungstag von mindestens einem Fiinftel der Ratsmitglieder oder einer Fraktion
vorgelegt werden.

Der Birgermeister legt ferner die Reihenfolge der einzelnen Tagesordnungs-
punkte fest und bestimmt unter Beachtung der gesetzlichen Vorschriften, wel-
che Tagesordnungspunkte in nichtoffentlicher Sitzung behandelt werden sollen.
Die Sitzungen beginnen in der Regel mit dem éffentlichen Teil.

Betrifft ein Vorschlag eine Angelegenheit, die nicht in den Aufgabenbereich der
Gemeinde Marienheide fallt, weist der Burgermeister in der Tagesordnung da-

rauf hin, dass die Angelegenheit durch Geschéftsordnungsbeschluss vom Rat
von der Tagesordnung wieder abzusetzen ist.

§4

Offentliche Bekanntmachung

Zeit, Ort und Tagesordnung der Ratssitzung sind vom Biirgermeister rechtzeitig in
der von der Hauptsatzung vorgeschriebenen Form bekannt zu machen.
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§5
Anzeigepflicht bei Verhinderung

Ratsmitglieder, die verhindert sind, an einer Sitzung teilzunehmen, haben dies
unverzlglich, spétestens zu Beginn der Sitzung, dem Blirgermeister mitzutei-
len.

Entsprechendes gilt fir Ratsmitglieder, die die Sitzung vorzeitig verlassen wol-
len.

Durchfiihrung der Ratssitzungen

Allgemeines

§6
Offentlichkeit der Ratssitzungen

Die Sitzungen des Rates sind &ffentlich. Jedermann hat das Recht, als Zuhérer
an offentlichen Ratssitzungen teilzunehmen, soweit dies die raumlichen Ver-
héltnisse gestatten. Die Zuhérer sind — auRer im Falle des § 20 - nicht berech-
tigt, das Wort zu ergreifen oder sich sonst an den Verhandlungen des Rates zu
beteiligen. Zuhorer und Pressevertreter sind nicht berechtigt, Beifall oder Miss-
billigung zu duBern.

Fir folgende Angelegenheiten wird die Offentlichkeit ausgeschlossen

a) Personalangelegenheiten,

b) Liegenschaftssachen,

c) Auftragsvergaben,

d) Angelegenheiten der zivilen Verteidigung,
e) Einzelfélle in Abgabenangelegenheiten,

f) Angelegenheiten der Rechnungspriifung mit Ausnahme der Beratung des
im allgemeinen Berichtsband (§ 101 Abs. 3 GO) enthaltenen Priifungser-
gebnisses (§ 96 Abs. 1 GO),

g) alle Angelegenheiten, deren Behandlung in &ffentlicher Sitzung eine Verlet-
zung schutzwirdiger Interessen Einzelner oder der Gemeinschaft befiirch-
ten lasst.

Dies gilt nicht, wenn im Einzelfall weder Griinde des 6ffentlichen Wohls noch
berechtigte Anspriiche oder Interessen Einzelner den Ausschluss der Offent-
lichkeit gebieten.

Buchstabe f) gedndert durch Ratsbeschluss vom 30.09.2014
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Darlber hinaus kann auf Antrag des Biirgermeisters oder eines Ratsmitglieds
flr einzelne Angelegenheiten die Offentlichkeit ausgeschlossen werden. Antra-
ge und Vorschidge auf Ausschluss der Offentlichkeit darfen nur in nichtéffentli-
cher Sitzung begriindet und beraten werden. Falls dem Antrag oder dem Vor-
schlag stattgegeben wird, ist die Offentlichkeit in geeigneter Weise zu unterrich-
ten, dass in nichtdffentlicher Sitzung weiter verhandelt wird (§ 48 Abs. 2 Satze
3-5 GO).

Personenbezogene Daten diirfen offenbart werden, soweit nicht schiitzenswer-
te Interessen Einzelner oder Belange des éffentlichen Wohls Uberwiegen, er-
forderlichenfalls ist die Offentlichkeit auszuschlieRen.

§7
Vorsitz

Der Birgermeister fihrt den Vorsitz im Rat. Im Falle seiner Verhinderung uber-
nimmt sein Stellvertreter den Vorsitz. Die Reihenfolge der Stellvertretung be-
stimmt sich aufgrund des Wahlergebnisses nach § 67 Abs. 2 GO.

Der Birgermeister hat die Sitzung sachlich und unparteiisch zu leiten. Er hand-
habt die Ordnung in der Sitzung und bt das Hausrecht aus (§ 51 GO).

§8
Beschlussfihigkeit

Vor Eintritt in die Tagesordnung stelit der Burgermeister die ordnungsgemafie
Einberufung sowie die Beschlussfihigkeit der Versammlung fest und lasst dies
in der Niederschrift vermerken. Der Rat ist beschlussfahig, wenn mehr als die
Halfte der gesetzlichen Mitglieder anwesend ist. Er gilt als beschlussfahig, so-
lange seine Beschlussunfahigkeit nicht festgestellt ist (§ 49 Abs. 1 GO).

Ist eine Angelegenheit wegen Beschlussunfahigkeit zuriickgestellt worden und
wird der Rat zur Behandlung iber denselben Gegenstand einberufen, so ist er
ohne Riucksicht auf die Zahl der Erschienenen beschlussfahig, wenn bei der
zweiten Einberufung auf diese Bestimmung ausdriicklich hingewiesen worden
ist (§ 49 Abs. 2 GO).

4§ 9
Befangenheit von Ratsmitgliedern

Muss ein Ratsmitglied annehmen, nach §§ 50 Abs. 6, 43 Abs. 2, 31 GO von
der Mitwirkung an der Beratung und Entscheidung ausgeschlossen zu sein, so
hat es den AusschlieBungsgrund vor Eintritt in die Verhandlung unaufgefordert
dem Birgermeister anzuzeigen und den Sitzungsraum zu verlassen; bei einer

Abs. 1 sowie neuer Abs. 4 geandert durch Ratsbeschluss vorn 30.09.2014
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offentlichen Sitzung kann das Ratsmitglied sich in dem fiir die Zuhérer be-
stimmten Teil des Sitzungsraums aufhalten.

In Zweifelsfallen entscheidet der Rat dariiber, ob ein AusschlieBungsgrund be-
steht.

Verstdfit ein Ratsmitglied gegen die Offenbarungspflicht nach Abs. 1, so stellt
der Rat dies durch Beschluss fest. Der Ratsbeschluss ist in die Niederschrift
aufzunehmen.

Die Regelungen gelten auch fiir den Birgermeister mit der MaRgabe, dass er
die Befangenheit in die Verhandlung anzeigt.

§10
Teilnahme an den Sitzungen

Der Birgermeister und die vom Birgermeister bestimmten Verwaltungsange-
hdrigen nehmen an den Sitzungen des Rates teil. Wiinsche der Ausschussvor-
sitzenden soll in diesem Zusammenhang entsprochen werden.

Der Blirgermeister ist berechtigt und auf Verlangen mindestens eines Fiinftels
der Ratsmitglieder oder einer Fraktion verpflichtet, zu einem Punkt der Tages-
ordnung vor dem Rat Stellung zu nehmen.

Ausschussmitglieder kénnen an den nichtéffentlichen Sitzungen des Rates als
Zuhdrer teilnehmen, soweit deren Aufgabenbereich durch den Beratungsge-
genstand beriihrt wird. Sie haben sich in dem fiir die Zuhérer bestimmten Teil
des Sitzungsraums aufzuhalten. Die Teilnahme als Zuhérer begrindet keinen
Anspruch auf Ersatz des Verdienstausfalls und auf Zahlung von Sitzungsgeld
(§ 48 Abs. 4 GO).

Gang der Beratungen
§11
Anderung und Erweiterung der Tagesordnung
Der Rat kann vor Eintritt in die Tagesordnung beschliellen,
a) die Reihenfolge der Tagesordnungspunkte zu andern,
b) Tagesordnungspunkte zu teilen oder miteinander zu verbinden,
¢) Tagesordnungspunkte abzusetzen.
Die Verweisung eines zur Beratung in 6ffentlicher Sitzung vorgesehenen Ta-
gesordnungspunkts in die nichtéffentliche Sitzung darf nur dann erfolgen, wenn

es sich um eine geheimhaltungsbediiritige Angelegenheit im Sinne von § 6
Abs. 2-4 GeschO handelt.

§ 10 Abs. 1 Satz 1 gesndert, Satz 4 gestrichen durch Ratsbeschluss vom 12.07.2011



()

(3)

(1)

7 il

Die Tagesordnung kann in der Sitzung durch Beschluss des Rates erweitert
werden, wenn es sich um Angelegenheiten handelt, die keinen Aufschub dul-
den oder die von duRerster Dringlichkeit sind (§ 48 Abs. 1 GO). Der Ratsbe-
schiuss ist in die Niederschrift aufzunehmen.

Ist aufgrund des Vorschlags einer Fraktion oder eines Flnftels der Ratsmitglie-
der eine Angelegenheit in die Tagesordnung aufgenommen worden, die nicht in
den Aufgabenbereich der Gemeinde Marienheide fallt, setzt der Rat durch Ge-
schéftsordnungsbeschluss die Angelegenheit von der Tagesordnung ab. Durch
Geschéftsordnungsbeschluss kann der Rat auch dariiber entscheiden, ob dem
Antragsteller Gelegenheit zur Erlauterung des Vorschlags gegeben wird.

Wird nach Aufruf eines Tagesordnungspunkts, der eine Angelegenheit betrifft,
die nicht in den Aufgabenbereich der Gemeinde Marienheide failt, ein Ge-
schéaftsordnungsantrag nach Abs. 3 aus der Mitte des Rates nicht gestellt, stellt
der Blrgermeister vom Amts wegen den Antrag und Iasst dariiber abstimmen.

§ 12
Berichterstattung in der Ratssitzung

Zu den Tagesordnungspunkten werden in der Regel Beschlussvorlagen gefer-
tigt, die der Burgermeister oder ein von diesem bestimmter Verwaltungsange-
horiger unterzeichnet. Liegen Beschlussvorlagen vor, eriibrigt sich ein weiterer
Vortrag durch die Verwaltung. Es sei denn, dass Ergénzungen erforderlich
sind.

In 6ffentlichen Sitzungen ist den Besuchern Gelegenheit zu geben, die wesent-
lichen Teile der Beschlussvorlagen einzusehen.

§ 13
Redeordnung

Der Birgermeister ruft jeden Punkt der Tagesordnung nach der vorgesehenen
oder beschlossenen Reihenfolge unter Bezeichnung des Verhandlungsgegen-
stands auf und stellt die Angelegenheit zur Beratung. Er erteilt das Wort in der
Reihenfolge der Wortmeldungen. Ein Ratsmitglied, das das Wort ergreifen will,
hat sich durch Aufheben der Hand zu melden. Melden sich mehrerer Ratsmit-
glieder gleichzeitig, so bestimmt er die Reihenfolge. Zu Antragen ist dem An-
tragsteller zuerst das Wort zu erteilen. Wird eine Angelegenheit beraten, die auf
Vorschlag von einem Fiinftel der Ratsmitglieder oder einer Fraktion in die Ta-
gesordnung aufgenommen worden ist (§ 3 Abs. 1 GeschO), so ist zunichst
den Antragstellern Gelegenheit zu geben, ihren Vorschlag zu begriinden. Ist
eine Berichterstattung vorgesehen, so erhélt zunschst der Berichterstatter das
Wort.

6

§ 12 Abs. 1 Satz 1 gedndert durch Ratsbeschluss vom 12.07.2011
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Hinsichtlich der Angelegenheiten, die nicht in den Aufgabenbereich der Ge-
meinde Marienheide fallen, gilt § 11 Abs. 3 und 4.

Zur Geschéftsordnung muss das Wort unverziglich erteilt werden.

Der Birgermeister ist berechtigt, auch auRerhalb der Reihenfolge das Wort zu
ergreifen. Flr Ausschiisse gilt § 58 Abs. 1 Satz 3 GO.

Die Redezeit kann durch Beschluss des Rates beschrankt werden.

Zu einer Erklarung von besonderer Bedeutung auRerhalb der Beratungsgegen-
stande kénnen Ratsmitglieder und Fraktionen auch auRerhalb der Tagesord-
nung und der Reihenfolge der Wortmeldungen das Wort erhalten.

Zu persdnlichen Bemerkungen wird das Wort erst nach Vertagung oder
Schluss der Beratung erteilt.

§ 14
Antréage zur Geschiftsordnung

Antrage zur Geschaftsordnung kénnen jederzeit von jedem Ratsmitglied ge-
stellt werden.

Wird ein Antrag zur Geschéftsordnung gestellt, so darf noch je ein Ratsmitglied
fur und gegen diesen Antrag sprechen. Alsdann ist tiber den Antrag abzustim-
men. In den Féllen des § 17 Abs. 2 und 3 bedarf es keiner Abstimmung.

§15
Antrége zu Tagesordnungspunkten

Jedes Ratsmitglied und jede Fraktion sind berechtigt, zu jedem Punkt der Ta-
gesordnung Antrége zu stellen, um eine Entscheidung des Rates in der Sache
herbeizufiihren (Antrége zur Sache). Hat eine Vorberatung in Ausschiissen des
Rates stattgefunden, so steht ein gleiches Recht auch den beteiligten Aus-
schissen zu. Die Antrige missen einen abstimmungsféhigen Beschlussent-
wurf enthalten.

Zu den nach Abs. 1 gestellten Antrigen kénnen Zusatz und Anderungsantrége
gestellt werden. Auch sie bediirfen eines Beschlussvorschlags.

Antrége, die Mehrausgaben oder Mindereinnahmen gegeniber den Ansétzen
des Haushaltsplans zur Folge haben, miissen mit einem Deckungsvorschlag
verbunden werden.
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§ 16
Allgemeine Antrige

Jedes Ratsmitglied und jede Fraktion sind berechtigt, zu einer Ratssitzung An-
trége zu stellen, die sich auf Angelegenheiten der Gemeinde beziehen. Die An-
trége sind schriftlich an den Biirgermeister zu richten und werden auf die Ta-
gesordnung genommen, wenn sie am 9. Tag vor dem Sitzungstag (der Sit-
zungstag wird mitgerechnet) bis mittags beim Burgermeister vorliegen. Der
Burgermeister hat das Recht, Antrage nicht auf die Tagesordnung zu nehmen,
soweit nicht ein Antrag nach § 3 GeschO vorliegt.

Der Antragsteller kann seinen Antrag in der Sitzung verlesen und begriinden.
Der Biurgermeister nimmt zu dem Antrag in der Sitzung Stellung. Danach ent-
scheidet der Rat, ob dem Antrag entsprochen, der Antrag abgelehnt oder zur
weiteren Beratung an einen Fachausschuss verwiesen wird.

§17
Abstimmungen

Die Abstimmung erfolgt, soweit gesetzlich nichts anderes vorgeschrieben oder
vom Rat beschlossen ist, im Regelfall durch Handzeichen, ggf. durch allgemei-
ne Zustimmung. Im Anschluss an jede Abstimmung hat der Burgermeister das
Ergebnis festzustellen und bekannt zugeben.

Auf Antrag von mindestens einem Fiinftel der Mitglieder des Rates wird geheim
abgestimmt. Geheime Abstimmung erfoigt durch Abgabe von Stimmzetteln.

Auf Antrag von mindestens einem Fiinftel der Mitglieder des Rates erfolgt na-
mentliche Abstimmung. Bei namentlicher Abstimmung ist die Stimmabgabe je-
des Ratsmitglieds in der Niederschrift zu vermerken.

Wird zum selben Tagesordnungspunkt sowohl ein Antrag auf namentliche als
auch auf geheime Abstimmung gestellt, so hat der Antrag auf geheime Ab-
stimmung Vorrang.
Beschlusse, deren Durchfilhrung finanzielle Mittel erfordern, die im Haushalts-
plan nicht bereitstehen, diirfen nur bei gleichzeitiger Bereitstellung der erforder-
lichen Mittel gefasst werden.

§18

Reihenfolge von Beratungen und Abstimmungen

Uber Antrage zur Geschéftsordnung hat der Rat gesondert und vor der weite-
ren Behandlung der Sache selbst zu beraten und abzustimmen.

§ 17 Abs. 2 Satz 1, Abs. 3 Saiz 1 gedndert durch Ratsbeschluss vom 12.07.2011
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Uber Geschéftsordnungsantrige ist in nachstehender Reihenfolge abzustim-
men:

1. Unterbrechung, Vertagung oder Aufthebung der Sitzung,

2. Anderung der Tagesordnung, Ubergang zum n&chsten Punkt der Tages-
ordnung oder Verweisung an einen Ausschuss oder den Burgermeister,
Ausschluss oder Wiederherstellung der Offentlichkeit,

Schluss der Aussprache,

Schluss der Rednerliste,

geheime oder namentliche Abstimmung (die geheime Abstimmung hat
Vorrang).

o0k w

Wird der Antrag auf Schluss der Rednerliste gestellt, so hat der Blrgermeister
sofort die bereits vorliegenden Wortmeldungen bekannt zugeben. Die Antrége
zu Ziff. 4 und 5 des Abs. 2 diirfen nur von Ratsmitgliedern gestellt werden, die
noch nicht zur Sache gesprochen haben.

Vor Beschlussfassung erhilt jede Fraktion die Gelegenheit, zu dem beratenen
Sachverhalt abschlieBend Stellung zu nehmen.

Nach Abschluss der Beratungen tber die Sache ist zunachst in folgender Rei-
henfolge abzustimmen:

a. Uber einen Antrag auf Vertagung,

b. Uber einen Antrag auf Verweisung an einen Ausschuss,

C. Uber einen Antrag auf Verweisung an den Biirgermeister.

Bei mehreren Antragen zur Geschéftsordnung oder zur Sache ist zunachst Gber
den weitestgehenden Antrag abzustimmen. In Zweifelsfillen bestimmt der Biir-
germeister die Reihenfolge.

§19
Fragerecht der Ratsmitglieder

Die Ratsmitglieder kénnen in Angelegenheiten der Gemeinde schriftliche An-
fragen an den Burgermeister richten, die sich nicht auf einen Punkt der Tages-
ordnung beziehen.

Die Anfragen kénnen nur beriicksichtigt werden, wenn sie spatestens am
9. Tag vor dem Sitzungstag (der Sitzungstag wird mitgerechnet) bis mittags
beim Birgermeister vorliegen.

Eine Aussprache Uber Anfragen ist nicht zulassig. Zusatzfragen k&nnen vom
Anfragenden gestellt werden.

Unter dem Tagesordnungspunkt ,Verschiedenes* kénnen die Ratsmitglieder an
den Birgermeister Fragen stellen, die Angelegenheiten der Gemeinde betref-
fen und von allgemeiner Bedeutung sind. Sie diirfen sich nicht auf die Tages-
ordnung der Ratssitzung beziehen. Einzelprobleme sind auRerhalb der Sitzung
unmittelbar mit dem Birgermeister, ggf. auch mit den verantwortlichen Mitar-
beitern zu klaren. Kénnen Fragen nicht sofort beantwortet werden, ist eine Be-
antwortung in der nachsten Sitzung oder auch schriftlich, z. B. als Anlage zur
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Niederschrift, méglich. Eine Aussprache ist nicht zulassig, es sei denn, sie wird
von der Mehrheit der anwesenden Ratsmitglieder gewlinscht. Eine Beschluss-
fassung mit AuBenwirkung ist nicht méglich.

§20
Fragerecht von Einwohnern

Wahrend 6ffentlicher Ratssitzungen hat unter dem 2. Tagesordnungspunkt je-
der Einwohner das Recht, Fragen an den Rat und den Blrgermeister zu stel-
len. Bei Bedarf kann der Rat den Zeitrahmen fiir die Einwohnerfragestunde ver-
l&ngern. Die Fragen sind eindeutig und sachlich zu formulieren und miissen
sich auf Angelegenheiten der Gemeinde beziehen. Sie kénnen in einer kurzen
Darstellung néher erldutert werden. Das Fragerecht wird pro Sitzung auf zwei
Grundsatzfragen begrenzt. Zu den Grundsatzfragen und den Antworten auf die
Fragen kdnnen Zusatzfragen gestellt werden, wenn dies zur Ermittlung weiterer
Detailauskinfte oder zur Beseitigung von Unklarheiten notwendig ist. Fir jeden
Fragesteller ist ein Zeitrahmen von max. zehn Minuten vorgesehen, der nicht
Uberschritten werden sollte. Wann die gesteliten Fragen hinreichend beantwor-
tet worden sind, entscheidet der Birgermeister. Die Einwohnerfragestunde ist
beendet, wenn erkennbar keine weiteren Fragen der Einwohner gestellt wer-
den. Bei Sondersitzungen des Rates kann die Einwohnerfragestunde entfallen.

Melden sich mehrere Einwohner gleichzeitig, so bestimmt der Burgermeister
die Reihenfolge der Wortmeldungen.

Die Beantwortung der Fragen erfolgt im Regelfall miindlich durch den Birger-
meister. Im Interesse der Sache kann der Blrgermeister auch Ratsmitgliedern
das Wort erteilen. Ist eine sofortige Beantwortung nicht méglich, kann der Fra-
gesteller auf schriftliche Beantwortung verwiesen werden. Sie sollte in der Re-
gel innerhalb von 14 Tagen erfolgen. Eine Aussprache findet nicht statt.

Fragen kdnnen auch schriftlich eingereicht oder bei der Gemeindeverwaltung
zur Niederschrift erklart werden. Sie werden in der auf den Eingang folgenden
Einwohnerfragestunde bekannt gegeben und gem. Abs. 3 behandelt. Ist der
Fragesteller in der Einwohnerfragestunde nicht anwesend, werden die Fragen
schriftlich beantwortet. In der Regel innerhalb von 14 Tagen.

Werden keine Frage gestelit, kann die Beratung der Tagesordnung auch inner-
halb der fiir die Einwohnerfragestunde vorgesehenen Zeit fortgesetzt werden.
§ 21
Wahlen

Wahlen werden durch offene Abstimmung vollzogen. Die Abstimmung erfolgt
im Regelfall durch Handzeichen.

Abs. 1 geéndert durch Ratsbeschluss vom 30.09.2014
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Wenn das Gesetz es bestimmt oder wenn ein Ratsmitglied der offenen Ab-
stimmung widerspricht, erfolgt die Wahl geheim durch Abgabe von Stimmzet-
teln. Auf dem Stimmzettel ist der Name des Wéhlenden anzugeben oder anzu-
kreuzen. Unbeschriftete Stimmzettel gelten als Stimmenthaltung.

Gewihit ist die vorgeschlagene Person, die mehr als die Hiilfte der glltigen
Stimmen erhalten hat. Nein-Stimmen gelten als gultige Stimmen. Erreicht nie-
mand mehr als die Hélfte der Stimmen, so findet zwischen den Personen, wel-
che die beiden héchsten Stimmenzahlen erreicht haben, eine engere Wahl
statt. Gewahlt ist, wer in dieser engeren Wahl die meisten Stimmen auf sich
vereinigt. Bei Stimmengleichheit entscheidet das Los (§ 50 Abs. 2 GO).

Fur die Besetzung von Ausschiissen des Rates gilt § 50 Abs. 3 GO.

Ordnung in den Sitzungen

§ 22
Ordnungsgewalt und Hausrecht

In den Sitzungen des Rates handhabt der Burgermeister die Ordnung und ubt
das Hausrecht aus. Seiner Ordnungsgewalt und seinem Hausrecht unterliegen
- vorbehaltlich der §§ 23 bis 25 dieser Geschaftsordnung - alle Personen, die
sich wéhrend einer Ratssitzung im Sitzungssaal aufhalten. Wer sich ungebihr-
lich benimmt oder sonst die Wirde der Versammlung verletzt, kann vom Blir-
germeister zur Ordnung gerufen und notfalls aus dem Sitzungssaal gewiesen
werden.

Entsteht wéhrend einer Sitzung des Rates unter den Zuhérern stérende Unru-
he, so kann der Burgermeister nach vorheriger Abmahnung den fiir die Zuhérer
bestimmten Teil des Sitzungssaals rdumen lassen, wenn die stérende Unruhe
auf andere Weise nicht zu beseitigen ist.

§ 23
Ordnungsruf und Wortentziehung

Der Burgermeister kann einen Redner, der vom Verhandlungsgegenstand ab-
weicht, zur Sache anhalten.

Redner, die ohne Worterteilung das Wort an sich reilen oder eine etwa be-
schlossene Redezeit trotz entsprechender Abmahnung Uberschreiten, kann der
Burgermeister unter Nennung des Namens zur Ordnung rufen. Der Ordnungs-
ruf und der Anlass hierzu diirfen von nachfolgenden Rednern nicht behandelt
werden.

§ 22 Abs. 1 Satz 3 gedndert durch Ratsbeschluss vom 12.07.2011
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(3) Ist ein Redner dreimal in derselben Sitzung zur Sache angehalten oder zur
Ordnung gerufen worden, so wird ihm vom Burgermeister das Wort entzogen.
Dies ist jedoch nur zuldssig, wenn der Redner beim zweiten Sach- oder Ord-
nungsruf auf diese Folge hingewiesen wurde. Ist dem Redner das Wort entzo-
gen, so darf er es zu demselben Tagesordnungspunkt in derselben Sitzung
nicht wieder erhalten.
§24

Entzug der Sitzungsentschidigung, Ausschluss aus der Sitzung

Einem Ratsmitglied, das sich ungebiihrlich benimmt oder die Wiirde der Versamm-
lung verletzt, kann durch Beschluss des Rates die auf den Sitzungstag entfallenden
Entschéadigungen (§ 45 GO) entzogen werden. Setzt das Ratsmitglied sein ord-
nungswidriges Verhalten fort, so kann es fiir einen im Beschluss festzulegenden Zeit-
raum von dieser und weiteren Ratssitzungen ausgeschlossen werden. Der Aus-
schluss bewirkt, dass das Ratsmitglied fur den festgelegten Zeitraum auch an den
Sitzungen der Ausschiisse nicht teilnehmen darf.

§ 25

Einspruch gegen OrdnungsmaRnahmen

(1) Gegen OrdnungsmaRnahmen nach § 24 dieser Geschéftsordnung steht dem
Betroffenen der Einspruch zu.

(2) Uber die Berechtigung der Ordnungsmalnahme befindet alsdann der Rat in
der nachsten Sitzung ohne die Stimme des Betroffenen. Diesem ist Gelegen-

heit zur Stellungnahme zu geben. Die Entscheidung des Rates ist dem Be-
troffenen zuzustellen.

3. Niederschrift liber die Ratssitzungen, Unterrichtung der Offentlichkeit

§ 26
Niederschrift
(1)  Uber jede Sitzung des Rates ist durch den vom Rat zu bestellenden Schriftfiih-
rer eine Niederschrift anzufertigen. Wird ein Bediensteter der Gemeinde zum
Schriftfihrer bestellt, so erfolgt die Bestellung im Benehmen mit dem Birger-
meister.
(2) Die Niederschrift muss enthalten:

a) Ort, Tag, Beginn, Dauer einer Unterbrechung und Ende der Sitzung,

b) die Namen der an der Sitzung Beteiligten, die entschuldigt und die unent-
schuldigt Fehlenden und auf Verlangen eines Ratsmitglieds die Tagesord-
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nungspunkte, bei deren Behandlung es an Abstimmungen und Wahlen
nicht teilgenommen hat,

c) die Tagesordnungspunkte, alle Antrage, den Wortlaut der Beschliisse und
die Ergebnisse von Wahlen,

d) die Ratsmitglieder, die gemaR § 31 GO an der Beratung und Entscheidung
nicht teilgenommen haben,

e) bei Abstimmungen und Wahlen:

aa) auf Verlangen eines Ratsmitglieds das Stimmenverhaltnis einschi. der
Stimmenthaltungen und der Gegenstimmen,

bb) bei namentlicher Abstimmung, wie jedes Ratsmitglied gestimmt hat,

cc) bei Wahlen durch Stimmzettel die Zahl der Stimmen fiir die einzelnen
Bewerber,

dd) bei Losentscheid die Beschreibung des Losverfahrens,

f) den wesentlichen Inhalt der Antworten auf die Anfragen nach §§ 19 und 20
GeschO,

g) die OrdnungsmaRnahmen.

Dartiber hinaus sollte die Niederschrift enthalten:

* gegensatzliche wesentliche Standpunkte der Fraktionen und der Verwal-
tung,

* an die Verwaltung gerichtete Fragen und die Antworten, soweit es sich um
wesentliche oder streitige Angelegenheiten handelt,

* wesentliche Aussagen der Verwaltung, die schriftlich nicht vorliegen,

* unter dem TOP ,Verschiedenes” Auftrige, deren Erledigung die Verwaltung
zugesagt hat.

Einzelne Wortbeitrdge werden nur dann in die Niederschrift aufgenommen,
wenn sich durch sie neue Aspekte ergeben oder um die Aufnahme ins Protokoll
gebeten wird.

Die Niederschrift wird vom Birgermeister und dem Schriftfiihrer unterzeichnet.
Verweigert einer der Genannten die Unterschrift, so ist dies in der Niederschrift
zu vermerken. Die Niederschrift ist nach Unterzeichnung unverziglich, spates-
tens jedoch innerhalb von drei Wochen nach der Sitzung, allen Ratsmitgliedern
zuzuleiten.

10

§ 26 Abs. 2 geandert durch Ratsbeschluss vom 11.09.2001
§ 26 Abs. 3 Satz 3 geéindert durch Ratsbeschiuss vom 12.07.2011
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Einwendungen gegen die Niederschrift sind dem Burgermeister innerhalb von
sieben Tagen nach Zugang schriftlich mit Begriindung einzureichen. Uber die
Einwendungen wird in der nachsten Sitzung verhandelt.

Die Aufnahme des Sitzungsablaufs auf Tontréager ist nur zuléssig, wenn der Rat
es allgemein oder fur den Einzelfall beschlossen hat. Eine Verwertung der Ton-
tréager fir andere als Protokollzwecke kann nur mit Zustimmung des Betroffe-
nen beschlossen werden.

§ 27
Unterrichtung der Offentlichkeit

Uber den wesentlichen Inhalt der vom Rat gefassten Beschliisse ist die Offent-
lichkeit in geeigneter Weise zu unterrichten. Dies kann dadurch geschehen,
dass der Burgermeister den Wortlaut eines vom Rat gefassten Beschlusses in
offentlicher Sitzung verliest und ihn erforderlichenfalls auRerdem der Ortlichen
Presse zugénglich macht.

Die Unterrichtung gem. Abs. 1 gilt grundsétzlich auch fiir Beschliisse des Ra-

tes, die in nichtéffentlicher Sitzung gefasst werden, es sei denn, dass der Rat
im Einzelfall ausdricklich etwas anderes beschlossen hat.

Geschiftsfithrung der Ausschiisse

§ 28
Grundregel

Auf das Verfahren in den Ausschiissen finden grundsétzlich die fiir den Rat
geltenden Vorschriften entsprechende Anwendung, soweit nicht § 29 dieser
Geschéftsordnung abweichende Regelungen enthait.
Bei der Bildung von Ausschiissen ist deren Zusténdigkeit in der Zustandigkeits-
ordnung festzulegen, soweit sich diese nicht bereits aus gesetzlichen Vorschrif-
ten ergibt.

§29

Abweichungen fiir das Verfahren der Ausschiisse

Die Ladungsfrist fur die Sitzungen der Ausschiisse, ausgenommen den Haupt-
und Finanzausschuss, betragt zehn Tage.

Uber Zeit, Ort und Tagesordnung der Ausschusssitzungen unterrichtet der Biir-
germeister die Offentlichkeit in der durch die Hauptsatzung vorgeschriebenen

12

§ 29 Abs. 3, Abs. 4 Satz 1, Abs. 8 Satz 3 geéndert durch Ratsbeschluss vom 12.07.2011
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Form. Die Einladungen zu den Ausschusssitzungen sind allen Ratsmitgliedern
nachrichtlich zuzusenden.

Die Beschlussfahigkeit von Ausschiissen ist tiber § 8 Abs. 1 dieser Geschifts-
ordnung hinaus nur dann gegeben, wenn die Zahl der anwesenden Ratsmit-
glieder die Zahl der anwesenden sachkundigen Blrger (stimmberechtigte Aus-
schussmitglieder nach § 58 Abs. 3 GO) Ubersteigt; Ausschiisse gelten auch in-
soweit als beschlussfihig, solange ihre Beschlussunfahigkeit nicht festgestellt
ist.

Der Birgermeister ist berechtigt und auf Verlangen eines Ausschusses in An-
gelegenheiten ihres Geschéftsbereichs verpflichtet, an dessen Sitzungen teil-
zunehmen. Der Biirgermeister ist berechtigt und auf Verlangen mindestens ei-
nes Finftels der Ausschussmitglieder oder einer Fraktion verpflichtet, zu einem
Punkt der Tagesordnung vor dem Ausschuss Stellung zu nehmen (§ 69 GO).

Der Birgermeister ist zu allen Ausschusssitzungen einzuladen. Er hat das
Recht, mit beratender Stimme an den Sitzungen teilzunehmen, ihm ist auf Ver-
langen jederzeit das Wort zu erteilen.

Ratsmitglieder kénnen an den nichtéffentlichen Sitzungen auch solcher Aus-
schisse teilnehmen, denen sie nicht angehdren. Sachkundige Biirger, die zu
stellvertretenden Ausschussmitgliedern gewshlt worden sind, kénnen an den
nichtoffentlichen Sitzungen dieses Ausschusses als Zuhérer teilnehmen.

Die §§ 16, 19 Abs. 1 bis 3 und 20 dieser Geschéftsordnung finden auf Aus-
schisse keine Anwendung. § 19 Abs. 4 ist mit der Mafgabe anzuwenden, dass
die Fragen den Aufgabenbereich des Ausschusses betreffen und von allgemei-
ner Bedeutung sind.

Uber die Beschliisse der Ausschiisse ist eine Niederschrift aufzunehmen. Sie
ist vom Ausschussvorsitzenden und vom Schriftfuhrer zu unterzeichnen (§ 58
Abs. 7 Satz 1 GO). Die Niederschriften sind dem Blrgermeister, den Ratsmit-
gliedern und den dem jeweiligen Ausschuss angehorenden sonstigen Mitglie-
demn und stellvertretenden Mitgliedern zuzuleiten.

§ 30
Einspruch gegen Beschliisse entscheidungsbefugter Ausschiisse

Beschlisse von Ausschiissen mit Entscheidungsbefugnis kénnen erst durchge-
fuhrt werden, wenn innerhalb von drei Arbeitstagen, den Tag der Beschlussfas-
sung nicht eingerechnet, weder vom Bilrgermeister noch von mindestens ei-
nem Funftel der Ausschussmitglieder Einspruch eingelegt worden ist. In Perso-
nalangelegenheiten und bei Beschliissen tiber Vergaben aufgrund éffentlicher
und beschrénkter Ausschreibungen betréagt die Einspruchsfrist zwei Arbeitsta-
ge. In Einzelfallen kann der Ausschuss die Einspruchszeit durch Beschluss
verkirzen.
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(2) Der Einspruch ist schriftlich oder zu Protokoll beim Blirgermeister einzulegen.

Der Birgermeister hat die Ausschussmitglieder unverziiglich zu unterrichten.
Uber den Einspruch entscheidet der Rat.

* neuer § 31

§ 31
Datenschutz

Die Mitglieder des Rates und der Ausschiisse, die im Rahmen der Ausibung ih-
rer ehrenamtlichen Tatigkeit Zugang zu vertraulichen Unterlagen, die perso-
nenbezogene Daten enthalten, haben bzw. von ihnen Kenntnis erlangen, diirfen
solche Daten nur zu dem jeweiligen, der rechtmaBigen Aufgabenerfiillung die-
nenden Zweck verarbeiten oder offenbaren.

Personenbezogene Daten sind Einzelangaben iiber persdnliche oder sachliche
Verhaltnisse einer bestimmten oder bestimmbaren nattirlichen Person.
Vertrauliche Unterlagen sind alle Schriftstiicke, automatisierte Dateien und
sonstige Datentréager, die als solche gekennzeichnet sind oder personenbezo-
gene Daten enthalten. Hierzu zahlen auch mit

vertraulichen Unterlagen in Zusammenhang stehende handschriftliche oder an-
dere Notizen.

“ neuer § 32

§ 32
Datenverarbeitung

Die Mitglieder des Rates und der Ausschiisse sind verpflichtet, vertrauliche Un-
terlagen so aufzubewahren, dass sie stindig

vor Kenntnisnahme und Zugriff Dritter (z.B. Familienangehérige, Besucher, Par-
teifreunde, Nachbarn etc.) gesichert sind. Dieses gilt auch fur den Transport der
Unterlagen. In begriindeten Einzelfillen ist dem Burgermeister auf Verlangen
Auskunft Gber die getroffenen Datensicherheitsmanahmen zu geben.

Eine Weitergabe von vertraulichen Unterlagen oder Mitteilungen tiber den Inhalt
an Dritte, ausgenommen im erforderlichen Umfang bei Verhinderung an den
Stellvertreter, ist nicht zulassig. Dies gilt auch fir die Zeit nach dem Ausschei-
den aus dem Rat.

Die Mitglieder der Gemeindevertretung und der Ausschiisse sind bei einem
Auskunftsersuchen eines Betroffenen nach dem Landesdatenschutzgesetz ver-
pflichtet, dem Blrgermeister auf Anfrage schriftlich Auskunft iber die bei ihnen
aufgrund dieser Tatigkeit zu einer bestimmten Person gespeicherten Daten zu
erteilen (§ 18 Abs. 1 Nr. 1 DSG NRW).
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neuer § 31, erweitert durch Ratsbeschluss vom 30.09.2014
neuer § 32, erweitert durch Ratsbeschluss vom 30.09.2014
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Vertrauliche Unterlagen sind unverziiglich und dauerhaft zu vernichten bzw. zu
I6schen, wenn diese firr die Aufgabenerfillung nicht mehr benétigt werden.

Bei vertraulichen Beschlussunterlagen einschliefllich aller damit in Zusammen-
hang stehenden Unterlagen ist dieses regelméfig anzunehmen, wenn die Nie-
derschrift Gber die Sitzung, in der der jeweilige Tagesordnungspunkt abschlie-
Bend behandelt wurde, genehmigt ist.

Bei einem Ausscheiden aus der Gemeindevertretung oder einem Ausschuss
sind alle vertraulichen Unterlagen sofort dauerhaft zu vernichten bzw. zu 16-
schen.

Die Unterlagen kénnen auch der Gemeindeverwaltung zur Vernichtung bzw.
Ldschung Ubergeben werden.

Die ausgeschiedenen Mitglieder haben die Vernichtung bzw. die Léschung aller
vertraulichen Unterlagen gegeniiber dem Blirgermeister schriftlich zu bestéti-
gen.

= Uberschriften der §8§ 33 bis 36 nach Einfiihrung der neuen §§ 31 und 32

(1)

(2)

(3)

(4)

Fraktionen

§ 33
Bildung von Fraktionen

Mindestens zwei Ratsmitglieder kénnen sich zu einer Fraktion Zusammen-
schlieBen. Jedes Ratsmitglied kann nur einer Fraktion angehdren.

Die Bildung einer Fraktion ist dem Blrgermeister vom Fraktionsvorsitzenden
schriftlich anzuzeigen. Die Mitteilung muss die genaue Bezeichnung der Frakti-
on, die Namen des Fraktionsvorsitzenden und seines Stellvertreters sowie aller
der Fraktion angeh&renden Ratsmitglieder enthalten. Ferner ist anzugeben,
wer berechtigt ist, fur die Fraktion Antrage zu stellen oder sonstige Erkldrungen
abzugeben.

Unterhélt die Fraktion eine Geschéftsstelle, so hat die Mitteilung auch die An-
schrift der Geschéftsstelle zu enthalten.

Ratsmitglieder, die keiner Fraktion angehdren, kénnen von einer Fraktion als
Hospitanten aufgenommen werden. Bei der Feststellung der Mindeststirke ei-
ner Fraktion zéhlen Hospitanten nicht mit.

Die Aufldsung einer Fraktion, der Wechsel im Fraktionsvorsitz (stellvertretender
Fraktionsvorsitz) sowie die Aufnahme und das Ausscheiden von Mitgliedern

15
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Neue Uberschriften § 33 bis § 36, geéndert durch Ratsbeschluss vom 30.09.2014
§ 31 Abs. 4 gedndert durch Ratsbeschluss vom 12.07.2011
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sind dem Biirgermeister vom Fraktionsvorsitzenden ebenfalls schriftlich anzu-
zeigen.

(5) Die Fraktionen haben hinsichtlich der Verarbeitung personenbezogener Daten
(. S.d. § 3 Abs. 1und 2 Datenschutzgesetz Nordrhein-Westfalen) die erforder-
lichen technischen und organisatorischen Manahmen zu treffen, um eine den
Vorschriften des Datenschutzgesetztes Nordrhein-Westfalen entsprechende
Datenverarbeitung sicherzustellen. Sie sind verpflichtet, bei der Auflésung der
Fraktion, die aus der Fraktionsarbeit erlangten personenbezogenen Daten zu
I6schen (§ 19 Abs. 3 Satz 1 lit. b Datenschutzgesetz Nordrhein-Westfalen).

IV. Schlussbestimmungen, Inkrafttreten

§ 34
Anderung der Geschiftsordnung
Antrage auf Anderung dieser Geschéftsordnung sind ohne Erdrterung bis zur néchs-
ten Sitzung zu vertagen. Einzelne Bestimmungen kénnen fir die Dauer einer Sitzung

durch einstimmigen Beschluss ohne Berticksichtigung bleiben.

Die Anderung der Geschaftsordnung kann nur mit der Mehrheit der gesetzlichen An-
zahl der Ratsmitglieder beschiossen werden.

§35
Schlussbestimmungen

"Jedem Mitglied des Rates und der Ausschiisse ist eine Ausfertigung dieser Ge-
schéftsordnung auszuhéndigen. Die Aushandigung kann auch auf elektronischem

Wege (z. B. per E-Mail) erfolgen.

Sofern in der Geschaftsordnung von schriftlicher Form die Rede ist, gilt diese
Bezeichnung ebenfalls fiir die elektronische Form.

§ 36
Inkrafttreten

Diese Geschéaftsordnung tritt mit dem Tage nach der Beschlussfassung durch den
Rat der Gemeinde in Kraft. Gleichzeitig treten die bisherige Geschaftsordnung und
alle entgegenstehenden Regelungen, soweit sie nicht Ortsrecht oder sonstiges vor-
rangiges Recht sind, auRer Kraft.

v § 35 Satz 2 geandert durch Ratsbeschluss vom 30.09.2014



